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OPGCAO AO DOMICILIO TRIBUTARIO E-CAC

PASSO 1: Acesse o site do e-CAC com o e-CPF https://cav.receita.fazenda.gov.br
Digite a senha e logo abrira a primeira pagina.

PASSO 2: Com o E-CPF do responsavel legal, acessar o site do E-CAC
https://cav.receita.fazenda.gov.br/autenticacao/login

Selecionar a opgdo “Alterar perfil de acesso” (canto superior direito) e inserir o CNPJ da empresa na opgdo
“Responsavel Legal” e conferir que no cabecalho vai aparecer o CPF do responsavel e o CNPJ da empresa.

PASSO 3: Apds isso ird aparecer uma tela descrita LOCALIZAR SERVICOS. No canto esquerdo selecionar
OPCAO PELO DOMICILIO TRIBUTARIO.
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Prezado Confribuinte

Seja bem-vindo ac Portal e-CAC da Receita Federal, um ambiente segure, onde vocé pode utilizar dezenas de senigos com maior conforto & comadidade.

A EORCIUIT 0 US D do portal, para garantir a protecio de seus dados, lembre-se sempre de tlicar no ot “Sair com seguranca®

SERVICCS MAIS ACESIADCS
=5 Consulta Pendéncias -
Situscao Fis: Alterar perfil de acesso

Para utilizar os senigos disponibilizados como responsavel legal, procurador, empresa fiial ou sucessora, é necessério alterar o perfil de acesso.

Novidade

AReceita Federal colocou 3 dispesicio dos contriouintes a opclo de eleger a Caixa Postal desse Portal e-CAC coma seu Domicflio Tributdrio Eletrénico (DTE). Existem varias vantagens de

aderir ao DTE, sendo que a principal delas € ser considerado intimada com relag3o as comunicagbes de atos oficiais 15 dias apds o registro da mensagem na Caixa Postal. Cligue aqui para

acessar ¢ Termo de Opgo pelo Domicilio Tributaric Eletrdnico.

Siscosery - Sistema Integrado de Coméreio Exterior de Servicas, Intangivels & Outras Operacdes que Produzam Variackes no Patriménia

Registra as informagbes relativas as transacbes realizadas entre residentss ou domiciliados no Brasil e residentss ou no exterior que senicos, intangiveis e outras
operagies que produzam variacies no patimonio das pessoas fisicas, das pessoas juridicas ou dos entes despersonalizados, de que frata a Portaria Conjunta RFB/SCS n® 1.908, de 18 de

julho de 2012. Clique aqui para acessar o Siscoser. 5
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https://cav.receita.fazenda.gov.br/
https://cav.receita.fazenda.gov.br/autenticacao/login

PASSO 4: Ir4 abrir a tela de TERMO DO OPGCAO PELO DOMICILIO TRIBUTARIO ELETRONICO.
Selecionar a op¢do SOLICITAR ADESAO.
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PASSO 5: Na tela seguinte, selecionar “ASSINAR DOCUMENTO”.

Aasiiwacter Cighit e Dacummenios
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CANCELAR ASSINATURA

PASSO 6: Depois selecionar OK para efetivar a solicitagao.
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[TERMO DE OPCAQ FOR DOMICILIO TRIBUTARIO ELETRONICO

Assinador Digital de Documentas

Contribuinte
Nome

lutorizo a Administragdo Tributaria a enviarmensagens de comunicacBes de atos oficiais para a Caixa Postal eletrénica disponibiizada no
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PASSO 7: Apds a efetivacdo da solicitagdo, o site entrara na seguinte tela, indicando que a opgdo foi feita.
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Termo de Opgao pelo Domicilio Tributario Eletronico

sultar Histdrico da Opgao

destrar Informacdes Adicionals

~elar Opcéo

Gerar Documento de Oriertacoes Gerals do Sistema

PASSO 8: Ap0s isto vocé pode incluir os e-mails os quais vocé quer receber as mensagens a respeito de
sua empresa as quais serdo geradas pela Receita Federal. Na tela do TERMO DA OPGAO PELO DOMICILIO
TRIBUTARIO, selecionar a op¢do CADASTRAR INFORMAGOES ADICIONAIS.

Acesso & informagio
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PASSO 9: Ira abrir a tela de OPCAO DE CADASTRO/ALTERAGAO. Nesta tela vocé deverd inserir os dados
de contato (telefone e e-mail) da pessoa responsavel da sua empresa em receber as mensagens da Receita
Federal. Ap0s isso, clicar em CADASTRAR/ALTERAR.
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PASSO 10: Na mesma tela ird aparecer a mensagem: INFORMACOES ADICIONAIS CADASTRADAS COM
SUCESSO na parte superior da tela.
Apods isso clicar em ACESSE A SUA CAIXA POSTAL (canto superior direito).
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PASSO 11: Ird aparecer a tela da Caixa Postal, com uma mensagem descrita como ATUALIZACAO DO
TERMO DE OPCAO PELO DOMICILIO TRIBUTARIO ELETRONICO. Clicar nela e imprimir em pdf. Enviar esse
Termo. Por vezes o termo ndo aparece na Caixa. Dessa forma, apenas nos informe que a mensagem
“INFORMAGCOES ADICIONAIS CADASTRADAS COM SUCESSO” (passo 5) de fato apareceu na tela.

e Centro Virtual de Atendimento - Windows Internet Explorer provided by DHB Comércio e Servicos Lida. I
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Caixa Postal

Lidas: 3 Nio Lidas: 0

Assunto da Mensagem Enviada em: Exibicdo até:

(o ‘EDCFF] Original Recepcionada 21/08/2013 17/02/2014
I | ! /& [DCTF] Retificadora Recepeionada 21/08/2013 17/02/2014
[ @ Atualizacso do Termo de Opcio pelo Domicilie Tributario Eletronico (DTE) 13/08/2013 13/08/2014
Excluir
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Acesso & Informagdo
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Caixa Postal

Assunto: Atualizagdo do Termo de Opg&o pelo Domicilio Tributario Eletronico (DTE)

Enviada em: 13/08/2013 Primeira leitura: 13/08/2013 Exibicdo até: 13/08/2014
CNPJ do destinatario: 10.298.282/0001-07

Prezado Contribuinte,

Seu Termo de Opgao pelo Domicilo Tributario Eletronico (DTE) foi atualizado com sucesso em 13/08/2013.

A partir de agora, & possivel o cadastramento de até trés celulares que contenham o 9° digito, conforme o cronograma divulgado pela ANATEL, e até trés e-mails para
recebimento de alerta na hipotese do envio de mensagens importantes para a sua Caixa Postal do Portal e-CAC.

Lembre-se a RFB ndo manda e-mails sem o seu expresso consentimento e, no caso dos e-mails de alerta das mensagens postadas na Caixa Postal, havera sempre a
mengio a "p: nas i do Termo de Opgéio.

Atenciosamente,

Secretaria da Receita Federal do Brasil
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HABILITAR CNPJ PARA SOLICITACAO DA REVISAO DE ESTIMATIVA
VIA PORTAL UNICO SISCOMEX

IMPORTANTE: O acesso deve ser realizado com o E-CPF do Responsavel Legal Empresa Importadora.

PASSO 1: Acessar o site: https://portalunico.siscomex.gov.br/portal/

PASSO 2: Selecionar Habilitar Empresa e Acessar com o Certificado Digital.
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PASSO 3: Selecionar Cadastro de Intervenientes.
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Arquivo Editar Exbir Favoritos Femamentss  Ajuda
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Bem-vindo
Nos médulos abaixo vocé poderd incluir as suas operagbes de exp: Fo & de importagiio e P a carga durante todo ¢ processo.
. °
. Cadastro de Intervenientes
Int Habilita o Interveniente a aperar no SISCOMEX (Sistema Integrado de Comércio

Exterior)

PASSO 4: Selecionar no canto esquerdo superior da tela a op¢do Habilitagdo => Requerer Habilitacao.

o
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Habilitag3o

Requerer Habilita#o ‘ <=

Revisar Habilitagio

Cadastro de

Intervenientes

Habilita o Interveniente a operar no SISCOMEX
(Sistema Integrado de Comércio Exterior)


https://portalunico.siscomex.gov.br/portal/

PASSO 5: Selecionar o CNPJ da Empresa que se quer o Radar e apds clicar em Continuar.
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Requerer Habilitacdo
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PASSO 6: Selecionar a opg¢do abaixo de acordo com o RADAR desejado e ap0ds clicar em Continuar.

O Hab. Expressa

D Hab. Limitada ou Ilimitada

Requerer Habilitacdo

Para Pessoas Juridicas as modalidades de habilitatacZo disponiveis sd0 a expressa, limitada e ilimitada.
Cada uma desssas modalidades tem caracteristicas proprias

a) A pessoa juridica habilitada na submodalidade expressa podera realizar operagdes de exportagio, sem limite de valores, e de importagbes cujo somatério dos valores, em cada periodo consecutivo de 6
(seis) meses, seja inferior ou igual a US$ 50.000,00 (cinquenta mil ddlares dos Estados Unidos da América).

b) A pessoa juridica habilitada na submodalidade limitada podera realizar operagdes de importagéio com cobertura cambial, em cada periodo consecutivo de 6 (seis) meses, até o limite estabelecido de acordo
com sua capacidade financeira estimada pela Receita Federal do Brasil, baseado em calculo com metodologia objetiva especifico para tal finalidade.

€) A pessoa juridica habilitada na submodalidade ilimitada poderé realizar operacbes de importacéo sem limite especificado, caso sua capacidade financeira estimada pela Receita Federal do Brasil, baseado
em célculo com metodologia objetiva especifico para tal finalidade seja suficiente para tal condigdo. Para saber mais, inclusive sobre o alculo da estimativa de capacidade financeira, clique aqui

Importante ressaltar que apos a concess3o de uma modalidade de habilitagso ha a possibilidade de pedido de revisdo para uma modalidade superior.

Nesse sistema informatizado de requerimento deveré ser escolhida uma entre duas opgdes de habilitag&o

Eﬂabililagén expressa USS 50.000,00 : concedida imedi autoriza es limitadas e i es limitadas a USS 50.000.00 em periodo de 6 meses;
[T avittacao imitada ou habiltagao iimitada: concecida aps andlise da Receita Federal e imento da capacidade financeira estimada. Deveréo ser apresentados os documentos exigidos na legislago em
uma unidade da RFB.

PASSO 7: Aceitar os Termos Legais a respeito do enquadramento de cada habilitagdo.

Requerer Habilitagdo

O processo de habilitagdo no Sistema Integrado de Comércio Exterior (Siscomex) se refere a procedimento prévio ao despacho aduaneiro necessario para que exportadores, importadores e internadores da
Zona Franca de Manaus possam realizar operagdes no referido sistema. O Siscomex é um sistema informatizado responsavel por integrar as atividades de registro, acompanhamento e controle das operagbes
de comércio exterior, por meio de um fluxo Gnico e automatizado de informacdes.

O requerimento de habilitagiio no Siscomex feito pelo responsavel legal por meio deste sistema informatizado ser4 submetido & andlise da Secretaria da Receita Federal do Brasil, a quem compete deferir ou
ndo o requerimento. O R avel legal € 0 entidade, inclusive de entidade no personificada, observada a natureza juridica desta, devidamente qualificado e constante do cadastro de
CNP.J. Através desse requerimento fica autorizado o compartilhamento de informades cadastrais e de operagdes realizadas no Siscomex com os diversos 6rgaos anuentes e demais 6rgéos pliblicos
responséveis pelos controles aduaneiros administrativos, fiscais & cambiais

Fundamentos legais: IN 1603, Regulamento Aduaneiro, Decreto do Portal
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PASSO 8: Selecionar a opgdo abaixo de acordo com o Radar desejado e apds clicar em Continuar.

O Quer Habilitagdo Expressa

O Entendi, vou requerer habilitagdo NAO Expressa

Heasbo Se Esbmalie

Mablagso Expr
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PASSO 9: Serd gerado um formulario para ser preenchido de acordo com o formato abaixo:

e Tipo de Requerimento: Selecionar o tipo “Revisdo de Estimativa”.
e Opcdo pelo RTU: Nao

"%u"rﬂ:- s Firthars

Identificagdo do Procurador:
e Orientagdes no corpo do E-mail

Identifica¢éo Representante da Pessoa Fisica: Ndo deve ser preenchido.

Identificagdo Resp. da PJ Perante o Sistema Informatizado:
e Serd informado automaticamente o CPF e 0 nome do Representante Legal da Empresa.
e Qualificagdo: Selecionar a opgdo “49”.
e Tipo de Alteragdo do Responsavel Legal: “Inclusdao”.

PASSO 10: Apds o preenchimento SALVAR O FORMULARIO E A TELA DO COMPUTADOR.

PASSO 11: IMPRIMIR O FORMULARIO GERADO NO FORMATO PDF E NOS ENVIAR.

*IMPORTANTE*

Uma vez efetuada a opgdo pelo DTE a empresa DEIXARA de receber os comunicados,
notificagOes e exigéncias que eventualmente a Receita Federal enviaria fisicamente
pelos correios. Tais documentos passardao a ser enviados pela caixa postal do
contribuinte diretamente na caixa postal vinculada ao E-CAC / E-CPF da empresa /
responsavel legal designado. E importante deixar cadastrados telefones e e-mails das
pessoas responsaveis pela area fiscal da empresa no sistema tipo PUSH de notificagdes
do E-CAC para evitar a ciéncia automatica de documentos enviados pela Receita
Federal (usualmente 15 dias apds o recebimento), muitas vezes iniciando a contagem

de prazos processuais.



